23.04.2014 №266-п
Об утверждении Порядка осуществления 
бюджетных полномочий главными администраторами
(администраторами) доходов бюджета города Бузулука,
которыми являются администрация города Бузулука,
отраслевые (функциональные) органы администрации
города Бузулука и (или) находящиеся в их ведении
казенные учреждения

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением "О бюджетном процессе в городе Бузулуке", утвержденным решением городского Совета депутатов от 27.12.2011г. N209, на основании статей 7, 30, пункта 5 статьи 40, статьи 43 Устава города Бузулука:

1. Утвердить Порядок осуществления бюджетных полномочий главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Бузулука, которыми являются администрация города Бузулука, отраслевые (функциональные) органы администрации города Бузулука и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения, согласно приложению.

2.Признать утратившим силу постановление администрации от 29.05.2009г. №188 «Об утверждении  Порядка осуществления бюджетных полномочий главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Бузулука, являющимися органами местного самоуправления и структурными подразделениями администрации города Бузулука и (или) находящимися в их ведении бюджетными учреждениями».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на правовом интернет – портале города Бузулука БУЗУЛУК – ПРАВО.РФ.
4.Пресс – службе администрации города Бузулука обеспечить опубликование информации о настоящем постановлении администрации в газете «Российская провинция».
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5.Настоящее постановление подлежит включению в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.

6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города М.В. Богатырева.

Глава города                                                                                      В.А. Рогожкин
Разослано: в дело, М.В.Богатыреву, финансовому отделу администрации г.Бузулука, Управлению градообразования и капитального строительства г.Бузулука, Управлению жилищно – коммунального хозяйства и транспорта администрации г.Бузулука, Управлению образования администрации г.Бузулука, Управлению по культуре, спорту и молодежной политике администрации г.Бузулука, Управлению имущественных отношений адмнистрации г.Бузулука, администрации г.Бузулука, пресс – службе администрации города, ООО «Информправо  Плюс», редакции газеты «Российская провинция», муниципальному бюджетному учреждению культуры г.Бузулука «Городская централизованная библиотечная система».
                                                                                      Приложение

                                                                                      к постановлению

                                                                                      администрации города
                                                                                      Бузулука

                                                                                      От 23.04.2014 № 266-п
Порядок

осуществления бюджетных полномочий главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Бузулука, которыми являются администрация города Бузулука, отраслевые (функциональные) органы администрации города Бузулука и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок осуществления бюджетных полномочий главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Бузулука (далее – местный бюджет), которыми являются администрация города Бузулука, отраслевые (функциональные) органы администрации города Бузулука и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения (далее - Порядок), разработан в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.  
1.2. Настоящий Порядок устанавливает:

- порядок осуществления главными администраторами  доходов местного бюджета (далее – главный администратор доходов бюджета) бюджетных полномочий главного администратора доходов;
- порядок осуществления главными администраторами доходов местного бюджета бюджетных полномочий администратора доходов местного бюджета (далее – администратор доходов бюджета);

- порядок представления главными администраторами доходов бюджета информации в финансовый отдел администрации города Бузулука (далее – финансовый отдел).

1.3.В настоящем Порядке под администрируемыми доходами понимаются коды видов, подвидов доходов, коды классификации операций сектора государственного управления, закрепленные за главными администраторами доходов  бюджета решением городского Совета депутатов о бюджете города Бузулука на очередной финансовый год и плановый период (далее – решение о бюджете). 
2. Порядок осуществления бюджетных полномочий главным  администратором доходов бюджета 
2.1.Администрация города Бузулука, отраслевые (функциональные) органы администрации города Бузулука  в качестве главных администраторов доходов бюджета:
2.1.1.Формируют и утверждают перечень подведомственных им администраторов доходов бюджета и представляют его в финансовый отдел в срок не позднее пяти рабочих дней после принятия решения о бюджете. 
2.1.2.Наделяют бюджетными полномочиями  администратора  доходов бюджета находящиеся в их ведении казенные учреждения в соответствии с правовыми актами, согласно приложению №1 к настоящему Порядку и доводят их до соответствующих администраторов доходов бюджета не позднее 5 рабочих дней после их принятия.

2.1.3.Осуществляют контроль за подведомственными администраторами доходов бюджета  по осуществлению ими функций администрирования доходов местного бюджета.

2.1.4.Формируют и представляют в финансовый отдел следующие документы:

- прогноз поступления платежей  по закрепленным источникам доходов в сроки, установленные муниципальным правовым актом администрации города Бузулука, по форме, согласованной с финансовым отделом;

- сведения и расчеты, необходимые для составления проекта бюджета города Бузулука на очередной финансовый год и плановый период, с соответствующими обоснованиями и подробными расчетами в разрезе кодов бюджетной классификации в сроки, предусмотренные муниципальными правовыми актами  администрации города Бузулука;

- уточненные сведения, необходимые для внесения изменений в решение о бюджете на текущий финансовый год и плановый период, в разрезе кодов бюджетной классификации, с поквартальной разбивкой, а также с соответствующими обоснованиями и подробными расчетами (при необходимости – в разрезе плательщиков либо пообъектно, в разрезе услуг);

- сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана по формам и в сроки, установленные финансовым отделом;

- аналитические материалы по исполнению бюджета города Бузулука  в части доходов  в порядке и сроки, установленные настоящим Порядком.

2.1.5.Составляют сводную бюджетную отчетность об исполнении бюджета в соответствии с законодательством Российской Федерацией  и представляют ее в финансовый отдел в установленные им сроки.

2.1.6.Определяют в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации порядок, формы и сроки представления администраторами доходов главному администратору доходов сведений и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления полномочий главного администратора доходов.

2.2.Администраторы  доходов бюджета осуществляют следующие бюджетные полномочия:

- начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

- взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

- принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы,   согласно приложению №6 к настоящему Порядку, на основании документов, подтверждающих излишнее или ошибочное поступление доходов, и представление поручения Управление федерального казначейства по Оренбургской области (далее – УФК по Оренбургской области) для осуществления возврата в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующего  уведомления в УФК по Оренбургской области;

- доведение до плательщиков информации, необходимой для оформления  платежных документов по перечислению платежей в доход бюджета (в том числе - банковские реквизиты, полный код бюджетной классификации администрируемых доходов);

- обеспечение непосредственного информационного взаимодействия с оператором Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах в соответствии с приказом Федерального казначейства от 30.11.2012г. №19н «Об утверждении  Порядка ведения Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах»;

- представление информации, необходимой для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей,  являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.3.Для осуществления возврата (возмещения) излишне уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов и иных платежей плательщик представляет администратору доходов бюджета:

- заявление о возврате денежных средств, в котором должны быть указаны обоснование причин возврата и реквизиты для зачисления платежа (наименование, ИНН, КПП плательщика, банковские реквизиты плательщика, код ОКТМО, код бюджетной классификации, сумма возврата);

- подлинники платежных документов (квитанций) или копий (при частичном возврате суммы), подтверждающих факт оплаты.

В случае предъявления плательщиком заявления на возврат (возмещение) излишне уплаченных (взысканных) сумм администратор доходов бюджета обязан проверить факт поступления в бюджет города указанных сумм по данным УФК по Оренбургской области.

В случае принятия решения об отказе возврата (возмещения) излишне уплаченных (взысканных) сумм администратор доходов бюджета  направляет плательщику письмо с обоснованием причин невозможности возврата платежа.

Администратор доходов бюджета принимает решение о возврате (об отказе в возврате) излишне уплаченной (взысканной) суммы в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления плательщика.

Ответственность за принятие решений, связанных с возвратами излишне (ошибочно) перечисленных сумм, и уточнение вида и принадлежности поступлений неналоговых и иных платежей несет администратор доходов бюджета.

3. Порядок осуществления бюджетных полномочий администратора доходов главным администратором доходов 
3.1.Главные администраторы доходов бюджета, не имеющие в своем ведении администраторов доходов  бюджета, исполняют бюджетные полномочия  администратора  доходов  бюджета, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и настоящим Порядком. 

4. Порядок представления главными администраторами

  доходов информации в финансовый отдел
   4.1.Главные администраторы доходов представляют в финансовый отдел: 

    4.1.1.Ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, нарастающим итогом с начала года:

-  информацию по администрируемым поступлениям в бюджет города Бузулука, согласно приложениям № 2 - 4 к настоящему Порядку, с приложением пояснительной записки о причинах перевыполнения (невыполнения) назначений.

Пояснительная записка о причинах перевыполнения (невыполнения) назначений представляется по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным периодом, в разрезе видов доходов с подробным анализом фактов, повлекших отклонение от назначений, с указанием финансовых последствий, с анализом по начисленным и уплаченным суммам в разрезе плательщиков (крупнейших плательщиков) либо пообъектно в разрезе услуг, а также динамику поступлений, динамику сложившейся задолженности (в том числе безнадежной к взысканию) и переплаты в сравнении с аналогичным периодом прошлого года, а также по состоянию на 1 января текущего года. При этом в пояснительной записке отражаются показатели, по которым исполнение на отчетную дату составило: за 1 квартал – менее 20 процентов либо более 30 процентов, за полугодие – менее 45 процентов либо более 55 процентов, за 9 месяцев – менее 70 процентов либо более 80 процентов, за год – менее 95 процентов либо более 105 процентов.
4.1.2.В срок, установленный постановлением администрации города Бузулука, для осуществления прогнозирования доходов бюджета города Бузулука - прогноз поступления платежей  по закрепленным источникам доходов, согласно приложению №5 к настоящему Порядку.

4.1.3.Ежемесячно, в срок до 3 числа, главные администраторы доходов бюджета  осуществляют сверку отчетных данных с финансовым отделом в разрезе кодов бюджетной классификации.

5. Заключительные положения

   5.1.Списание администратором доходов задолженности по неналоговым платежам, признанной безнадежной к взысканию, осуществляется в порядке, установленном постановлением администрации города Бузулука.

   5.2.Главные администраторы доходов несут административную и дисциплинарную ответственность за выполнение своих функций и полномочий в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации. 

Заведующий финансовым отделом
администрации города Бузулука                                                     В.А.Кириллов
Приложение № 1

к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми являются  
администрация города  Бузулука, 
отраслевые (функциональные) органы 
администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
ПРИКАЗ  (РАСПОРЯЖЕНИЕ)
главного администратора доходов бюджета города Бузулука

_____________________________________________

(наименование главного администратора доходов)

    1. Наделить  ___________________________________________________

                           (наименование администратора доходов)

бюджетными полномочиями администратора доходов бюджета.

    2. Закрепить за администратором доходов бюджета следующие источники доходов бюджета города Бузулука:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

    3. Администратору     доходов     бюджета    в    своей    деятельности

руководствоваться постановлением администрации города от ____________ 

N _____"Об утверждении Порядка осуществления  бюджетных  полномочий  главными  администраторами (администраторами)  доходов  бюджета города Бузулука,  являющимися администрацией города Бузулука, которыми являются  администрация города Бузулука, отраслевые (функциональные) органы  администрации города Бузулука и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения".

    4.Администратору доходов бюджета представлять ежеквартально в срок _________________    <*> информацию по администрируемым поступлениям.

 ____________________________________________________________   

    <*> Конкретный срок устанавливается главным администратором доходов.

Руководитель   ______________     _____________________________

                             (подпись)                  (инициалы, фамилия)
Приложение № 2
к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми  являются  
администрация города  Бузулука, 

отраслевые (функциональные) органы 

администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
Наименование главного администратора _____________________________

Информация

о начисленных и поступивших суммах

неналоговых  доходов в части,

подлежащей зачислению в бюджет города Бузулука

за _____________ 20__ года

                                                                                                                         рублей

	КБК    
(вид   
ненало-
гового 
дохода)
*
	Наиме-
нова- 
ние   
КБК   
	Сальдо на 
начало    
года      
	Начис
лено к
уплате
в     
мест- 
ный   
бюджет
	Посту
пило в
мест- 
ный   
бюджет
	Возвра-
щено   
излишне
упла-  
ченных 
пла-   
тежей  
	Признана 
безна-   
дежной и 
списана  
задолжен
ность в  
местный  
бюджет   
	Сальдо на 
конец     
отчетного 
периода   
	Примечание 

	
	
	за-  
дол- 
жен
ность
	пе- 
ре- 
пла-
та  
	
	
	
	
	за-  
дол- 
жен- 
ность
	пе- 
ре- 
пла-
та  
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


    * 4 - 13 разряды кода классификации доходов бюджета

    Руководитель _______________________ ____________________

                                          (подпись)                             (Ф.И.О.)

    Исполнитель  _______________________ ____________________

                                           (подпись)                            (Ф.И.О.)

    Контактный телефон __________

Приложение № 3
к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми  являются  
администрация города  Бузулука, 

отраслевые (функциональные) органы 

администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
                                               РАСШИФРОВКА

                                 поступлений по прочим доходам

                             по состоянию на ______________ 20__ г.

Наименование главного администратора _______________________________

	N  
п/п
	КБК                             
	N и дата     
платежного   
поручения    
	Сумма,  
руб.    
	Назначение   
платежа      

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО по                            
КБК 000 1 11 07014 04 0000 120      
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО по                            
КБК 000 1 13 02994 04 0000 130      
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО по                            
КБК 000 1 17 05040 04 0000 180      
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Исполнитель         _____________________         __________________

                                          (подпись)                                (Ф.И.О.)

Контактный телефон _______________

Приложение № 4
к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми  являются  
администрация города  Бузулука, 

отраслевые (функциональные) органы 

администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
Наименование главного администратора______________________________________ 

Информация о проведенных мероприятиях по увеличению поступлений доходов

 в бюджет города Бузулука  (по состоянию на ________________)

	№ п/п
	Показатели 
	По итогам отчетного периода
	По итогам аналогичного периода прошлого года
	Рост (снижение)

в суммовом выражении
	Рост (снижение)

в % 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Количество заключенных договоров аренды (выписанных протоколов), всего*
	 
	 
	 
	 

	2.
	Начислено платежей, тыс. руб.
	 
	 
	 
	 

	3.
	Поступило доходов в бюджет, тыс.руб.
	 
	 
	 
	 

	4.
	Сумма задолженности, всего
	 
	 
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 

	4.1.
	текущего периода
	 
	 
	 
	 

	4.2.
	просроченная
	 
	 
	 
	 

	4.2.1.
	реальная к взысканию (из просроченной)
	 
	 
	 
	 

	5.
	Арбитражная и претензионная работа с должниками по арендным платежам (штрафным санкциям)
	 
	 
	 
	 

	5.1.
	Количество направленных исков 
	 
	 
	 
	 

	5.2.
	Сумма задолженности по направленным искам, тыс. руб.
	 
	 
	 
	 

	5.3.
	Взысканная сумма в бюджет по направленным искам, тыс. руб.
	 
	 
	 
	 

	6.
	Количество дел, находящихся в службе судебных приставов 
	 
	 
	 
	 

	6.1.
	Сумма задолженности по делам, находящимся в службе судебных приставов
	 
	 
	 
	 

	6.2.
	Количество сверок со службой судебных приставок по проведенным взысканиям
	 
	 
	 
	 

	7.
	Проведение других мероприятий
	 
	 
	 
	 


*В случае увеличения задолженности в бюджет в рассматриваемом периоде  администратором  предоставляется информация о суммах задолженности в разрезе плательщиков. 

Руководитель____________________________________ (Ф.И.О.)    

Исполнитель, телефон____________________________   (Ф.И.О.)  
Приложение № 5
к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми  являются  
администрация города  Бузулука, 

отраслевые (функциональные) органы 

администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
Прогноз поступления платежей

по закрепленным источникам доходов в бюджет города Бузулука

   Наименование главного администратора _______________________

                                                                                                            рублей

	Код       
бюджетной 
класси-   
фикации   
Российской
Федерации 
	Наиме- 
нование
пока-  
зателя 
	Факт  
отчет-
ного  
года  
	Оценка текущего года 
	План 
на   
оче- 
ред- 
ной  
год  
	План на  
1-й год  
планового
периода  
	План на  
2-й год  
планового
периода  

	
	
	
	утверждено
решением о
бюджете   
	ожидаемое 
исполнение
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель _______________________ ____________________

                                 (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Исполнитель  _______________________ ____________________
                                  (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Контактный телефон __________

Приложение № 6
к  Порядку осуществления бюджетных  

полномочий главными администраторами

(администраторами)  доходов  бюджета 
города  Бузулука, которыми  являются  
администрация города  Бузулука, 

отраслевые (функциональные) органы 

администрации города Бузулука и (или) 

находящиеся  в их ведении казенные 

учреждения
РЕШЕНИЕ N ____

администратора о возврате поступлений

от "___" __________ 20__ года

Администратор поступлений в бюджет ________________________________________

Плательщик: _______________________________________________________________

                     (наименование учреждения, организации)/

                      (инициалы, фамилия физического лица)

Индивидуальные данные плательщика: ________________________________________

                                   (ИНН, КПП юридического лица, документы,

                                  удостоверяющие личность физического лица)

Единица измерения: рублей

На  основании  заявления   плательщика   от "___" _________________ 20__ г.

и представленных  документов  проведена  проверка  и   установлено  наличие

излишне уплаченной суммы в размере ________________________________________

___________________________________________________________________ рублей.

                             (сумма прописью)

По результатам проверки, проведенной ______________________________________

                                            (наименование структурного

___________________________________________________________________________

              подразделения администратора доходов бюджета)

принято решение о возврате излишне уплаченной суммы плательщику.

Руководитель  _____________________     ___________________________________

                                       (подпись)                  (инициалы, фамилия)

Исполнитель  ______________________________________________________________

                          (наименование должности)        (подпись)      (инициалы, фамилия)

____________________

  (номер телефона)

"___" ______________ 20__ г.

  М.П.
