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I. Общие положения

1. Положение об организации проектной деятельности в администрации города Бузулука (далее - Положение) устанавливает порядок организации и осуществления деятельности по инициированию, подготовке, реализации и завершению проектов города Бузулука (далее - проекты) в администрации города Бузулука (далее - проектная деятельность). 
2. Термины, используемые в настоящем Положении, означают следующее:
- «проект» - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на достижение уникальных результатов по стратегическим направлениям социально-экономического развития города Бузулука в условиях временных и ресурсных ограничений, и мероприятий, реализуемых в рамках исполнения полномочий администрации города Бузулука (далее – администрация), направленных на решение задач в части развития сферы муниципального управления;
- «портфель проектов» - перечень проектов, объединенных в целях эффективного управления для достижения стратегических целей;
- «национальный проект» - проект (программа), обеспечивающий достижение целей и целевых показателей, выполнение задач, определенных Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года № 204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года» (далее - Указ), а также при необходимости достижение дополнительных показателей и выполнение дополнительных задач по поручению и (или) указанию Президента Российской Федерации, поручению Правительства Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, решению Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам (далее - Совет), президиума Совета и подлежащий разработке в соответствии с Указом;
- «федеральный проект» - проект, обеспечивающий достижение целей, целевых и дополнительных показателей, выполнение задач национального проекта и (или) достижение иных целей и показателей, выполнение иных задач по поручению и (или) указанию Президента Российской Федерации, поручению Правительства Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, решению Совета, президиума Совета, поручению куратора соответствующего национального проекта;
- «ведомственный проект» - проект, обеспечивающий достижение целей и показателей деятельности федерального органа исполнительной власти;
- «региональный проект» - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов федерального проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям субъекта Российской Федерации, а также к вопросам местного значения муниципальных образований, расположенных на территории указанного субъекта Российской Федерации;
- «руководитель проекта» - должностное лицо из числа заместителей главы администрации города, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации, ответственных за успешную реализацию проекта.
4. Финансовое обеспечение реализации проектов в очередном финансовом году и плановом периоде осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами администрации и в рамках муниципальных программ города Бузулука.
5. Проекты подлежат включению в муниципальные программы города Бузулука в порядке, установленном постановлением администрации от 06.11.2015 № 2433-п «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ города Бузулука».
6. Управление проектной деятельностью осуществляется следующими органами и должностными лицами (органы управления проектной деятельностью):
а) постоянные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:
- проектный комитет администрации по стратегическому развитию и проектам (программам) (далее - проектный комитет);
- проектный офис;
б) формируемые в целях реализации проектов временные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:
- заказчик проекта (программы) (далее - заказчик);
- куратор проекта (программы);
- руководитель проекта (программы);
- администратор проекта (программы);
- участники проекта (программы);
в) обеспечивающие и вспомогательные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:
- общественно-деловые советы по направлениям развития, создаваемые при главе города;
- экспертные и рабочие межведомственные группы проектов (программ), создаваемые на время реализации проектов (программ).


II. Инициирование, рассмотрение, утверждение проекта, внесение в него изменений

5. Инициирование проекта может осуществляться руководителями отраслевых (функциональных) органов и иных структурных подразделений администрации (далее - разработчик проекта). 
При инициировании проекта разработчиком проекта подготавливаются паспорт и план реализации проекта с учетом методических указаний президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам и (или) методических рекомендаций проектного офиса Правительства Российской Федерации в сфере проектной деятельности, а также методических рекомендаций,  разрабатываемых проектным офисом администрации. 
7. Подготовленные паспорт и план реализации проекта направляются разработчиком проекта на рассмотрение участникам проекта.
По результатам рассмотрения паспорта и плана реализации проекта участники проекта в течение 5 рабочих дней после поступления паспорта и плана реализации проекта согласовывают их или возвращают разработчику проекта без согласования с приложением замечаний.
Разработчик проекта устраняет замечания участников проекта и в течение 5 рабочих дней после поступления замечаний представляет паспорт и план реализации проекта на рассмотрение участникам проекта повторно. Относительно замечаний, которые не могут быть учтены, разработчиком проекта вместе с паспортом и планом реализации проекта представляется письменное обоснование невозможности учета замечаний участников проекта.
По результатам повторного рассмотрения паспорта и плана реализации проекта (включая (при наличии) письменное обоснование невозможности учета замечаний участников проекта) участники проекта в течение 2 рабочих дней после поступления паспорта и плана реализации проекта согласовывают их или возвращают без согласования план и паспорт реализации проекта разработчику проекта.
8. Согласованные или повторно возвращенные без согласования участниками проекта паспорт и план реализации проекта (с приложением замечаний участников проекта и обоснований разработчика проекта невозможности учета замечаний участника проекта) направляются разработчиком проекта в течение следующего рабочего дня после согласования или возврата участниками проекта паспорта и плана реализации проекта куратору проекта для рассмотрения.
Куратор проекта в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта, согласовывает паспорт и план реализации проекта либо поручает разработчику проекта, участникам проекта осуществить действия, направленные на согласование паспорта и плана реализации проекта в установленный им срок.
После осуществления разработчиком проекта и участниками проекта действий, указанных в абзаце втором настоящего пункта, куратор проекта согласовывает паспорт и план реализации проекта.
9. Согласованные куратором проекта паспорт и план реализации проекта в течение следующего рабочего дня после согласования направляются в Финансовое управление администрации города Бузулука с целью их рассмотрения на предмет соответствия параметрам бюджета города Бузулука.
По результатам рассмотрения паспорта и плана реализации проекта Финансовое управление администрации города Бузулука в течение 5 рабочих дней со дня поступления паспорта и плана реализации проекта согласовывает их или возвращает куратору проекта указанные документы без согласования с приложением замечаний. 
Куратор проекта поручает разработчику проекта учесть замечания Финансового управления администрации города Бузулука либо предпринимает действия по согласованию паспорта и плана реализации проекта с финансовым управлением администрации города Бузулука.
10. Согласованные Финансовым управлением администрации города Бузулука паспорт и план реализации проекта направляются куратором проекта в течение следующего рабочего дня после согласования в проектный офис на рассмотрение.
По результатам рассмотрения паспорта и плана реализации проекта проектный офис в течение 10 рабочих дней согласовывает паспорт и план реализации проекта или возвращает куратору проекта указанные документы без согласования с приложением замечаний.
По результатам рассмотрения замечаний проектного офиса куратор проекта поручает разработчику проекта учесть замечания либо предпринимает действия по согласованию паспорта проекта и плана реализации проекта с проектным офисом.
11. Согласованные проектным офисом паспорт и план реализации проекта представляются проектным офисом в течение следующего рабочего дня после согласования на рассмотрение и утверждение в проектный комитет.
12. Проектный комитет рассматривает паспорт и план реализации проекта на ближайшем заседании или в заочной форме, по результатам чего принимает одно из следующих решений:
утвердить паспорт и план реализации проекта;
возвратить паспорт и план реализации проекта разработчику проекта на доработку.
13. В случае возврата проектным комитетом паспорта и плана реализации проекта разработчику проекта на доработку указанные документы подлежат согласованию в порядке, установленном пунктами 7 - 12 настоящего Положения.
14. Изменения в проект вносятся в порядке, установленном пунктами 5 - 13 настоящего Положения.
Изменения в проект вносятся в обязательном порядке в случае внесения изменений в региональный проект, для реализации которого был утвержден проект, затрагивающих параметры проекта.
Изменения в проект вносятся в течение трех недель после внесения изменений в бюджет города Бузулука.
15. Проектный офис администрации в течение 2 рабочих дней после подписания протокола заседания проектного комитета направляет его разработчику проекта, руководителю проекта, заинтересованным органам администрации. Включает проект в портфель проектов города Бузулука.

III. Мониторинг реализации проекта, отчетность о реализации
проекта, завершение проекта

17. Мониторинг реализации проектов представляет собой систему мероприятий по измерению их фактических параметров, расчету отклонения фактических параметров от плановых параметров, утвержденных в паспортах проектов и их рабочих планах.
18. Для обеспечения текущей деятельности по реализации проекта руководителем проекта утверждается рабочий план реализации проекта по форме, установленной методическими указаниями регионального проектного комитета, который направляется в проектный офис для осуществления оперативного мониторинга его исполнения.
19. При реализации проекта руководителем проекта даются поручения администратору проекта, участникам проекта, устанавливаются сроки и периодичность представления информации о реализации проекта, в том числе информации о выполнении плана реализации проекта и рабочего плана реализации проекта.
20. Руководитель проекта, администратор проекта, участники проекта представляют в проектный офис сведения, необходимые для осуществления оперативного мониторинга реализации проекта и подготовки информации о реализации проекта главе города, проектному комитету.
21. По запросу руководителя проекта, администратора проекта участники проекта представляют запрашиваемую информацию о реализации проекта в срок, установленный руководителем проекта, администратором проекта.
Участники проекта, ответственные за достижение контрольных точек проекта, не позднее плановой даты достижения контрольной точки проекта представляют руководителю проекта информацию о реализации проекта, содержащую сведения о достижении соответствующих контрольных точек проекта.
22. С целью осуществления мониторинга реализации проекта участниками проекта в проектный офис представляется информация по форме, установленной приложением к настоящему Положению по состоянию на 1 число текущего месяца - не позднее 1 числа текущего месяца.
23. В ходе мониторинга реализации проектов формируются ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчеты.
Формирование отчетов о реализации проектов осуществляется с учетом методических указаний президиума Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам и (или) методических рекомендаций проектного офиса Правительства Российской Федерации в сфере проектной деятельности, а также методических указаний регионального проектного комитета.
Ежеквартальные и годовые отчеты формируются нарастающим итогом.
В ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчеты включается информация о реализации проектов, содержащая сведения о достижении контрольных точек проектов и исполнении бюджетов проектов, а также дополнительная информация о рисках реализации проектов. В ежеквартальные отчеты также включается информация о прогнозных значениях целевых и дополнительных показателей проектов, а в ежегодные - информация о фактическом достижении этих показателей и результатов, выполнении задач.
24. Проектный офис анализирует представленную информацию о ходе реализации проектов и при необходимости инициирует рассмотрение вопросов, касающихся их реализации, на заседаниях проектного комитета.
25. Данные мониторинга реализации проектов рассматриваются на заседаниях проектного комитета. Информацию о ходе реализации проекта докладывает руководитель проекта. В случае выявления рисков реализации проектов, требующих внесения изменений в паспорт и (или) сводный план проекта, дополнительно к информации о ходе реализации проекта докладывается информация о принятых мерах и (или) представляются соответствующие предложения о мероприятиях по корректирующим воздействиям.
26. Мониторинг реализации проекта проводится, начиная с принятия решения об утверждении паспорта проекта, и завершается на дату принятия решения о его завершении.
27. Данные мониторинга реализации проектов представляются к заседаниям проектного комитета проектным офисом.
28. Решение о завершении реализации проекта принимается проектным комитетом. Проект решения проектного комитета о плановом завершении проекта подготавливается проектным офисом.
29. К проекту решения о завершении проекта прилагаются заключение об итогах реализации проекта и итоговый отчет о реализации проекта.
30. Итоговый отчет о реализации проекта согласовывается участниками проекта, проектным офисом и одобряется проектным комитетом. К отчету о реализации проекта может прикладываться заключение экспертной группы и (или) общественно-делового совета, проектного комитета об итогах реализации проекта.
31. По предложению рабочей группы проекта проектным комитетом может быть принято решение о досрочном завершении проекта в случаях:
досрочной реализации проекта;
потери актуальности проекта с учетом хода его реализации, текущих рисков и их негативных последствий.






