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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
БУЗУЛУКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.09.2019 № 1344-п
г. Бузулук
	
	 

	
	
	


О внесении изменения в 

постановление администрации

города Бузулука 

от 26.11.2009 №  196


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статей 7, 30, пункта 5 статьи 40, статьи 43 Устава города Бузулука, постановления администрации города Бузулука от 02.07.2019 № 965-п «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг города Бузулука»:


1. Внести в постановление администрации города Бузулука от 26.11.2009 № 196 «Об утверждении административных регламентов» следующее изменение:


В приложении № 3 «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 


2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Российская провинция» и подлежит официальному опубликованию на правовом интернет-портале Бузулука БУЗУЛУК-ПРАВО.РФ.


3. Настоящее постановление подлежит включению в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города – начальника Управления экономического развития и торговли Н.К. Булыгину.

Глава города








      С.А. Салмин
Разослано: в дело, Н.К. Булыгиной, Управлению имущественных отношений администрации города Бузулука – 3 экз., управлению экономического развития и торговли администрации города Бузулука, правовому управлению администрации города Бузулука, МАУ г.Бузулука «МФЦ», Управлению внутренней политики администрации города Бузулука, ООО «Информправо плюс», редакции газеты «Российская провинция»









      Приложение к постановлению








      администрации города









      от «02» 09.2019  № 1344-п
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области» (далее по тексту соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга)  разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

1.2. Круг заявителей

Заявителем может быть любое юридическое лицо, независимо 
от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения 
и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги и претендующее на заключение договора, а также подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги, либо заявку на участие в конкурсе или аукционе (далее - заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


Наименование  органа  местного самоуправления: Администрация города Бузулука в лице Управления имущественных отношений администрации города Бузулука (далее по тексту – Управление).

1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг может быть получена на официальном сайте администрации города Бузулука, а также в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал);


Справочная информация предоставляется Управлением. Заявители получают справочную информацию о местонахождении и графике работы, номерах контактных телефонов Управления, адресе официального сайта администрации города Бузулука, а также электронной почты Управления, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием телефонной, почтовой связи, посредством электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) или при личном обращении. 

Справочная информация подлежит обязательному размещению на официальном сайте администрации города Бузулука www.бузулук.рф и на Портале.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальную услугу предоставляет администрация города Бузулука в лице Управления.
При предоставлении муниципальной услуги Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента и включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг города Бузулука, утвержденный решением городского Совета депутатов города Бузулука от 27.12.2011 № 218.
При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие осуществляется с:

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 10 по Оренбургской области (Единый регистрационный центр);

- Бузулукским отделом (по договорам аренды муниципального имущества, заключенных на срок более 1 года).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, 
- выдача согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду (приложение № 4), 
- выдача согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) (приложение № 5);

- мотивированный отказ в заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, 
- направление заявителю уведомления об отказе выдачи согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду (приложение № 6),
- направление заявителю уведомления об отказе выдачи согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (приложение № 7).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, оказываемой без проведения торгов составляет 30 (тридцать) дней с даты регистрации заявления Управлением. 

Срок предоставления муниципальной услуги с проведением конкурса  составляет  72 (семьдесят два) дня с даты регистрации заявки Управлением. 

Срок предоставления муниципальной услуги с проведением аукциона составляет 72 (семьдесят два) дня с даты регистрации заявки Управлением. 

Срок выдачи согласования на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо выдача согласования на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование составляет 30 (тридцать) дней с даты регистрации заявления Управлением.

2.4.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации в течение 15 минут.
2.4.3. Максимальное время приема заявителя специалистами Управления в течение 20 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте администрации города Бузулука в сети Интернет и на Портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурсов, аукционов), выдачи согласования передачи имущества в субаренду или в безвозмездное пользование, заявитель предоставляет в Управление заявление, а с проведением торгов (конкурсов, аукционов) заявку на участие в торгах (конкурсе, аукционе).

2.6.1. Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурсов, аукционов):

2.6.1.1. Оригинал заявления о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.2. Учредительные документы со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц), либо свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, паспорт (для физических лиц).

2.6.1.3. Заверенная копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.6.1.4. Свидетельство о постановке на налоговый учет с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), местонахождения, банковских реквизитов и кодов организации, присвоенных органом статистики (для юридических лиц - индивидуальных предпринимателей без образования юридического лица).

Сбор и подготовка документов, указанных в подпунктах 2.6.1.1-2.6.1.4, осуществляется заявителем самостоятельно.

Документы, представленные в копии, заверяются нотариально или подписью заявителя в присутствии принимающего специалиста Управления или МФЦ, с указанием расшифровки подписи (инициалы, фамилия) заявителя, даты заверения, содержать надпись: «Копия верна», а также отметку о том, что подлинный документ находится у заявителя.

2.6.1.5. Документ, указанный в подпункте 2.6.1.4. пункта 2.6., настоящего Административного регламента, необходимый для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурса, аукциона), не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе их представить с заявлением.

В случае, если документ, указанный в подпункте 2.6.1.4. пункта 2.6. настоящего Административного регламента не представлен заявителем, специалист Управления направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающего документа с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных».

2.6.2. Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества с учетом проведения процедуры торгов в форме конкурса:

2.6.2.1. Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 

2.6.2.2. Полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru извещения о проведении конкурса, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru извещения о проведении конкурса;

2.6.2.3. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе содержится также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

2.6.2.4. Документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса  (в случае проведения конкурса на право заключения договора аренды);

2.6.2.5. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

2.6.2.6. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

2.6.2.7. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2.6.2.8. Предложение о цене договора;

2.6.2.9. Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе;

2.6.2.10. Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.6.2.11. Документ, указанный в подпункте 2.6.2.2. пункта 2.6., настоящего Административного регламента, необходимый для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурса, аукциона), не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе их представить с заявлением.

В случае, если документ, указанный в подпункте 2.6.2.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента не представлен заявителем, специалист Управления направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающего документа с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных».  

2.6.3. Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества с учетом проведения процедуры торгов в форме аукциона:

2.6.3.1. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. 

2.6.3.2.  Полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

2.6.3.3. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

2.6.3.4. Копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

2.6.3.5. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

2.6.3.6. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2.6.3.7. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

2.6.3.8. Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

2.6.3.9. Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.6.3.10. Документ, указанный в подпункте 2.6.3.2. пункта 2.6., настоящего Административного регламента, необходимый для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурса, аукциона), не может быть затребован у заявителя, при этом заявитель вправе их представить с заявлением.

В случае, если документ, указанный в подпункте 2.6.3.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента не представлен заявителем, специалист Управления направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающего документа с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных». 
2.6.4. Для получения согласия на передачу арендованного имущества в субаренду: 

- оригинал заявления заявителя по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Заявитель вправе представить договор аренды муниципального имущества предлагаемого для сдачи в субаренду.

2.6.5. Для получения согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование, либо в аренду:

 – оригинал заявления заявителя по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту;
- копия свидетельства о государственной регистрации права на здание/помещение;

- выкопировка плана этажа, с выделением помещения/части помещения, которое планируется предоставить в безвозмездное пользование;

- положительное экспертное заключение, предоставленной подведомственной организации, комиссией по осуществлению экспертной оценки заключения договоров аренды имущества.
2.6.6. Управление не вправе требовать от заявителя представления документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также нормативными правовыми актами регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 


а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги;


г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.7. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам, и следующим требованиям:

· разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

2.6.8. За предоставление недостоверных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также способы их получения заявителем,
 в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги Управлением при необходимости уточнения сведений запрашиваются следующие документы:

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ИНН физического лица в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Оренбургской области.
Документы, указанные в настоящем пункте, заявителем могут быть представлены самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе получить документ, указанный в настоящем пункте, в соответствии с административными регламентами государственных органов, участвующих в предоставлении услуги, размещенных на сайтах:

- Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Оренбургской области, официальный сайт: http://www.nalog.ru/rn56.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов и информации или осуществления действий

Управление не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения процедуры торгов (конкурсов, аукционов):

2.9.1.1. отсутствие подписи на заявлении;

2.9.1.2. подпись лицом, полномочия которого не подтверждены документами;

2.9.1.3. тексты документов написаны неразборчиво;

2.9.1.4. в документах содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

2.9.1.5. документы исполнены карандашом;

2.9.1.6. документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2.9.1.7. Непредставление или предоставление документов в не полном объеме, указанных в пункте 2.6.настоящего Административного регламента, за исключением документа, указанного в подпункте 2.6.1.4. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.9.1.8. Несоответствие представленных документов требованиям установленным пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.
2.9.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом проведения процедуры торгов в форме конкурса:

2.9.2.1. Непредставление или предоставление документов в не полном объеме указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента за исключением документа, указанного в подпункте 2.6.2.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.9.2.2. Несоответствие представленных документов требованиям установленным пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента.
2.9.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги с учетом проведения процедуры торгов в форме аукциона:

2.9.3.1. Непредставление или предоставление документов в не полном объеме, указанных в пункте 2.6.настоящего Административного регламента, за исключением документа, указанного в подпункте 2.6.3.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

2.9.3.2. Несоответствие представленных документов требованиям установленным пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента.
2.9.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче согласования передачи имущества в субаренду или выдачи согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование:

2.9.4.1. Непредставление или несоответствие заявления требованиям установленным пункту 2.6.4. или 2.6.5. настоящего Административного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень  оснований для приостановления или отказа в предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги без проведения процедуры торгов:

2.10.2.1. Отзыв заявления заявителем;

2.10.2.2. Выявление в представленных документах (перечисленных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности;

2.10.2.3. Имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью города Бузулука;

2.10.2.4. Имущество, указанное в заявлении заявителем сдано в аренду, в отношении имущества проведены торги на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

2.10.2.5. Заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;

2.10.2.6. Заявитель не является лицом, в соответствии с пунктом 1.2. настоящего Административного регламента, которое имеет право на заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества без проведения торгов;

2.10.2.7.  Решение суда, вступившее в законную силу об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги без учета проведения процедуры торгов.

2.10.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с проведением торгов:

2.10.3.1. Отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги;

2.10.3.2. Непредставления документов, определенных пунктом 2.6.2.и пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2.10.3.3. Несоответствия требованиям, определенных пунктом 1.2. настоящего Административного регламента, к таким участникам;

2.10.3.4. Невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

2.10.3.5. Несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

2.10.3.6. Подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого являются только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

2.10.3.7. Наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.10.3.8. Наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

2.10.3.9. Заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

2.10.3.10. Заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;

2.10.3.11. Заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды или договора безвозмездного пользования, либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 12 к настоящему Административному регламенту.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Необходимые и обязательные услуги для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения процедуры торгов (конкурсов, аукционов) и выдачи согласования передачи имущества в субаренду или передачи закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование отсутствуют.

2.11.2. Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества с учетом процедуры торгов в форме конкурса:

- Оформление и выдача документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе содержится также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- Оформление и выдача решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- Оформление заявления об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Оформление и выдача предложения о цене договора;

- Оформление и выдача предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе;

- Оформление и выдача документов или копий документов, подтверждающих внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.11.3. Для предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества с учетом процедуры торгов в форме аукциона:

- Оформление и выдача документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- Оформление и выдача решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- Оформление  заявления об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Оформление и выдача предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

- Оформление и выдача документов или копий документов, подтверждающих внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
Муниципальная услуга по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (заявки) о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут на одного получателя муниципальной услуги.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пунктах 2.6.1 - 2.6.5 настоящего Административного регламента осуществляется специалистом Управления в порядке, установленном соответствующими актами по делопроизводству. Поступившее заявление регистрируется в день поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов
2.16.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам приема заявителей:

· оборудование служебных кабинетов должностных лиц Управления, в которых осуществляется прием заявителей, вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;

· оборудование стульями и столами, оснащение канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16.2. Требования к местам ожидания:

· оборудование стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

· нахождение мест ожидания в холле или ином специально приспособленном помещении;

· наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного пользования.

2.16.3. Требования к местам для информирования заявителей:

· размещение визуальной, текстовой информации на информационном стенде в соответствии с пунктом 1.3  Административного регламента;

· оборудование стульями и столами для возможности оформления документов;

· обеспечение свободного доступа к информационному стенду и столам для оформления документов.

2.16.4. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов муниципальной услуги:

· беспрепятственный доступ к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственное пользование транспортом, средствами связи и информации;

· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

· допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.


В случае невозможности полностью приспособить помещения с учётом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющая измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги, в том числе наличие информации об оказании муниципальных услуг в средствах массовой информации, общедоступных местах, на информационных стендах, в сети Интернет, а также возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

· возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

· возможность получать информацию о ходе представления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а также предоставление результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Портал);

- возможность обращаться в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) Управления, его должностных лиц, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, или их работников.
2.17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:


- своевременность предоставления муниципальной услуги;


- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;


- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, наличие или отсутствие жалоб на действия (бездействие) Управления, его должностных лиц, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, или их работников.
2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги предполагается:

2.17.4.1. Два взаимодействия заявителя с сотрудниками Управления при предоставлении муниципальной услуги без торгов:

1) при личном приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) при личном получении результата предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области.


При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностными лицами, осуществляющими прием, регистрацию и выдачу документов, при подаче запроса (одно взаимодействие) и при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (одно взаимодействие). Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут. При направлении заявления почтовым отправлением или с использованием Портала непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.

2.17.4.2. Три взаимодействия заявителя с сотрудниками Управления при предоставлении муниципальной услуги по итогам торгов:

1) при личном приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) участие в торгах (конкурсах, аукционах);

3) при личном получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.17.4.3. Два взаимодействия заявителя с сотрудниками Управления по выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование:

1) при личном приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) при личном получении результата предоставления муниципальной услуги по выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду.

При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностными лицами, осуществляющими прием, регистрацию и выдачу документов, при подаче запроса (одно взаимодействие) и при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (одно взаимодействие). Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут. При направлении заявления почтовым отправлением или с использованием Портала непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.
2.17.5. Два взаимодействия заявителя с сотрудниками МФЦ при предоставлении муниципальной услуги:

1) при личном приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) при личном получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте администрации города Бузулука в сети Интернет, в МФЦ и на Портале.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются следующие действия:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

2) запись на прием в Управление, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги;

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация Управлением запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение результата предоставления услуги;

6) получение сведений о ходе выполнения запроса;

7) осуществление оценки качества предоставления услуги;

8) Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, или их работников.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


Предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, осуществляется только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением случаев указанных в пункте 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
Все действия при предоставлении муниципальной услуги и их последовательность отражены в блок-схеме, в приложении № 10, 13, 14, 15 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области без проведения торгов (конкурса, аукциона)

1) Прием, проверка и регистрация заявления с приложенными документами, указанными  в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента;

2) Рассмотрение заявления  и документов,  указанных  в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;

3) Заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента.

3.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления с приложенными документами, указанными  в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.9.1., 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента
Основанием для начала административной процедуры по приему, проверке и регистрации заявления с приложенными документами,  указанными  в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, либо отказа в приеме документов по основаниям, предусмотренным пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента является  обращение заявителя с заявлением и приложенными документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Специалист Управления,  к обязанностям которого согласно должностной инструкции, относится  предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием и проверку заявления (по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административном регламенту) и представленных документов, согласно пункту 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В случае если заявление и представленные документы соответствуют требованиям пункта 2.6.1. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, специалист Управления осуществляет регистрацию заявления  с приложенными документами в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.

В случае если заявление и представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.1. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, специалист Управления отказывает в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 2.9. настоящего Административного регламента по форме указанной в приложении № 11 к настоящему Административному регламенту. 

Результатом данной административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления и представленных документов согласно пункту 2.6.1. настоящего Административного регламента либо отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента.

Срок данной административной процедуры составляет – не более двух дней.
3.1.2. Рассмотрение заявления  и документов,  указанных  в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, является регистрация заявления и представленных документов согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента.
Специалист Управления передает зарегистрированное заявление и представленные документы согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента на рассмотрение начальнику Управления.

На зарегистрированное заявление накладывается резолюция начальника Управления (заместителя начальника Управления или уполномоченного лица, назначенного главой города Бузулука), после чего зарегистрированное заявление передается начальнику отдела.

Максимальный срок выполнения данного действия 1 рабочий день.

3.1.2.2. В течении 1 рабочего дня с момента поступления заявления и пакета документов начальник одела знакомится с его содержанием, анализирует, назначает ответственного специалиста Управления (далее - исполнитель) и дает ему в письменном виде поручения, рекомендации.

Результатом выполнения административной процедуры является получение документов исполнителем.

Способом фиксации административной процедуры является подпись исполнителя в журнале регистрации поступающих документов в Управление о получении документов к исполнению.


3.1.2.3. При оказании муниципальной услуги в электронной форме специалист отдела при получении заявления об оказании услуги в электронной форме и прилагаемых документов осуществляет действия, направленные на информирование заявителя о принятии к рассмотрению заявления, поданного в электронной форме через Портал.

Максимальный срок административной процедуры 1 день.
3.1.2.4. По результатам рассмотрения заявления о предоставлении в аренду и представленных документов согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента Управление с учетом рекомендаций Комиссии по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, принимает решение о предоставлении или о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области (далее - Комиссия), в аренду.
Результатом данной административной процедуры является принятие решения Управлением с учетом рекомендаций Комиссии о предоставлении или о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, в аренду.

Срок данной административной процедуры составляет 12 рабочих дней.

3.1.2.5. По результатам рассмотрения заявления о предоставлении в безвозмездное пользование и представленных документов согласно пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента Управление с учетом рекомендаций Комиссии и на основании муниципального правового акта органа местного самоуправления, принимает решение о предоставлении или о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, в безвозмездное пользование.

Результатом данной административной процедуры является принятие решения Управлением с учетом рекомендаций Комиссии о предоставлении или о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области,  безвозмездное пользование.

Срок данной административной процедуры составляет 12 рабочих дней.

3.1.3. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента
3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора аренды, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента является принятие решения Управлением, с учетом рекомендаций Комиссии, о предоставлении или о не предоставлении  имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в аренду.

В случае принятия Управлением решения о предоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в аренду, специалист Управления оформляет договор аренды.

В случае принятия Управлением решения о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в аренду, специалист Управления оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, по форме, указанной в приложении № 11 настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является заключение договора аренды, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента.

Срок данной административной процедуры составляет – 10 дней.

3.1.3.2. Основанием для начала административной процедуры по заключению договора безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента является принятие решения Управлением, с учетом рекомендаций Комиссии и на основании муниципального правового акта органа местного самоуправления, о предоставлении или о не предоставлении  имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в безвозмездное пользование.

В случае принятия Управлением решения о предоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в безвозмездное пользование, специалист Управления оформляет договор безвозмездного пользования.

В случае принятия Управлением решения о непредоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в безвозмездное пользование, специалист Управления оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента, по форме, указанной в приложении № 11 настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.2. настоящего Административного регламента.

Срок данной административной процедуры составляет – 10 дней.
3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области в субаренду или в безвозмездное пользование
1) Прием, проверка и регистрация заявления или отказ в приеме документов, по основаниям указанным в пункте 2.9.1. и 2.9.4. настоящего Административного регламента;

2) Рассмотрение зарегистрированного заявления;

3) Выдача согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование или отказ в передаче арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду).
3.2.1. Прием, проверка и регистрация заявления или отказ в приеме документов, по основаниям указанным в пункте 2.9.1. и 2.9.4. настоящего Административного регламента.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему, проверке и регистрации заявления является  обращение заявителя с заявлением о выдаче согласования на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду или закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду).
Специалист Управления,  к обязанностям которого согласно должностной инструкции, относится  предоставление муниципальной услуги, осуществляет прием и проверку заявления  на соответствие пункту 2.9.1. и пункту 2.9.4. настоящего Административного регламента.

При соответствии представленного заявления требованиям пунктов 2.9.1., и 2.9.4.настоящего Административного регламента, специалист Управления производит регистрацию заявления, представленного согласно пункту 2.6.4. настоящего Административного регламента.

При несоответствии представленного заявления, требованиям пунктов 2.9.1., и 2.9.4. настоящего Административного регламента специалист Управления отказывает в приеме документов и на заявлении, представленном заявителем, делает отметку об отказе в приеме документов и возвращает заявителям или их уполномоченным представителям под расписку.

Результатом данной административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления или отказ в приеме заявления.

Срок данной административной процедуры составляет – не более двух дней.
3.2.2. Рассмотрение зарегистрированного заявления.
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по  рассмотрению заявления  является регистрация заявления.

Специалист Управления передает зарегистрированное заявление на рассмотрение начальнику Управления. 

На зарегистрированное заявление накладывается резолюция начальника Управления (заместителя начальника Управления или уполномоченного лица, назначенного главой города Бузулука), после чего зарегистрированное заявление передается начальнику отдела.

Максимальный срок выполнения данного действия 1 рабочий день.

3.2.2.2. В течении 1 рабочего дня с момента поступления заявления и пакета документов начальник одела знакомится с его содержанием, анализирует, назначает ответственного исполнителя и дает ему в письменном виде поручения, рекомендации.

Результатом выполнения административной процедуры является получение документов исполнителем.

Способом фиксации административной процедуры является подпись исполнителя в журнале регистрации поступающих документов в Управление о получении документов к исполнению.

3.2.2.3. По результатам рассмотрения заявления принимает решение о даче согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду.

Результатом данной административной процедуры является принятие решения о предоставлении согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду.

Срок данной административной процедуры составляет – 20 рабочих  дней.

3.2.2.4. По результатам рассмотрения заявления о предоставлении в безвозмездное пользование (аренду) и представленных документов Управление с учетом рекомендаций Комиссии, принимает решение о предоставлении согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу закрепленного муниципального имущества, в безвозмездное пользование (аренду).
Результатом данной административной процедуры является принятие решения Управлением с учетом рекомендаций Комиссии о предоставлении согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу закрепленного муниципального имущества, безвозмездное пользование (аренду).

Срок данной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

3.2.3. Выдача согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) или отказ в передаче арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду)
3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду является принятие решения Управлением о даче согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду.

В случае если Управлением принято решение о предоставлении имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, в субаренду, специалист Управления оформляет согласие на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду по форме указанной в приложении № 4 настоящего Административного регламента.

В случае если Управлением принято решение об  отказе в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, в субаренду, специалист Управления оформляет уведомление об отказе в передаче арендованного муниципального имущества в субаренду, по форме, указанной в приложении № 6 настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является выдача согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду или отказ в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду.

Срок данной административной процедуры составляет – не более двух дней.
3.2.3.2. Основанием для начала административной процедуры по выдаче согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) или отказ в передаче закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) является принятие решения Управлением с учетом рекомендаций Комиссии, о предоставлении согласия или об отказе в выдаче согласия на передачу закрепленного муниципального имущества, в безвозмездное пользование (аренду).
В случае если Управлением, с учетом рекомендаций Комиссии, принято решение о предоставлении закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду), специалист Управления оформляет согласие на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) по форме указанной в приложении № 5 настоящего Административного регламента.

В случае если Управлением, с учетом рекомендаций Комиссии, принято решение об отказе в выдаче согласия на закрепленное муниципальное имущество в безвозмездное пользование (аренду), специалист Управления оформляет уведомление об отказе в передаче закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду), по форме, указанной в приложении № 7 настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является выдача согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду) или отказ в выдаче согласия на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду).

Срок данной административной процедуры составляет – не более двух дней.
3.3. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области путем проведения торгов в форме конкурса
1) Разработка, размещение конкурсной документации и размещение извещения о проведении конкурса;

2) Прием, проверка и регистрация заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента;

3) Рассмотрение конкурсной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание конкурса несостоявшимся;

4) Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента;

5) Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.3.1. Разработка, размещение конкурсной документации и размещение извещения о проведении конкурса.
Основанием для начала административной процедуры по  - разработке, размещению конкурсной документации и размещению извещения о проведении конкурса является разработка и утверждение Управлением  конкурсной документации.

К конкурсной документации должен быть приложен проект договора аренды, безвозмездного пользования (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.

Конкурсная документация размещается специалистом Управления на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. не менее чем за тридцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, одновременно с размещением извещения о проведении конкурса.

Результатом данной административной процедуры является размещение конкурсной документации  и извещения о проведении конкурса на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Срок данной административной процедуры составляет – тридцать дней.

3.3.2. Прием, проверка и регистрация заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1 - 2.9.3. настоящего Административного регламента.
Основанием для начала административной процедуры по приему, проверке и регистрации заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказа в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, является размещение конкурсной документации  и извещения о проведении конкурса на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Специалист Управления, к обязанностям которого согласно должностной инструкции, относится  прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет прием и проверку заявки и документов, представленных согласно пункту 2.6.2. настоящего Административного регламента.

Заявка на участие в конкурсе подается в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. Подача заявки на участие в конкурсе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками. 

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируются специалистом Управления. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения о заявителе, подавшем такой конверт, а также требование о предоставлении таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени заявителя, не допускается. По требованию заявителя специалист Управления выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

В случае если заявка и представленные документы соответствуют требованиям пункта 2.6.2. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, специалист Управления осуществляет регистрацию заявки с приложенными документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.

В случае если заявление и представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.2. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, специалист Управления отказывает в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента по форме указанной в приложении № 11  к настоящему Административному регламенту. 

Результатом данной административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявки и представленных документов, указанные в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента либо отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента.

Срок данной административной процедуры составляет – 1 день.

3.3.3.  Рассмотрение конкурсной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание конкурса несостоявшимся.
Основанием  для начала административной процедуры по  рассмотрению конкурсной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание конкурса несостоявшимся, является регистрация заявок и представленных документов, согласно пункту 2.6.2. настоящего Административного регламента.

Специалист Управления передает зарегистрированные заявки и представленные документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента на рассмотрение конкурсной комиссии.

Конкурсной комиссией публично в день, время и месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрываются конверты на участие в конкурсе. 

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям,  установленных пунктом 1.2. настоящего Административного регламента.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

Протокол ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается специалистом Управления на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

В  случае если конкурсной комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя, конкурс признается несостоявшимся. В случае если в конкурсной документации предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного заявителя. 

В случае если конкурс признан несостоявшимся по причине участия в конкурсе только одного заявителя, конкурсная комиссия принимает решение о признании заявителя единственным участником конкурса, с которым будет заключен договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

В случае если конкурс признан несостоявшимся Управление вправе объявить о проведении нового конкурса либо аукциона в установленном порядке.

Результатом данной административной процедуры является признание заявителя участником конкурса или отказ в допуске заявителя к участию в конкурсе, либо признание конкурса несостоявшимся или признание заявителя единственным участником конкурса. Уведомление о недопущении к участию в конкурсе  и уведомление о признании участником конкурса указаны в приложении 8, 9  к настоящему Административному регламенту.

Срок данной административной процедуры составляет - тридцать дней с момента регистрации заявления.

3.3.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента.
Основанием для начала административной процедуры по оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе является признание заявителей участниками конкурса.

 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

Содержащиеся в заявках на участие в конкурсе условия оцениваются конкурсной комиссией путем сравнения результатов суммирования итоговой величины, определенной в порядке, предусмотренном подпунктом 3 пункта 82, и величины, определенной в порядке, предусмотренном пунктом 83 приказа ФАС России от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана участником конкурса, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший Управление о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. Управлением в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Результатом данной административной процедуры является признание участника конкурса  победителем конкурса.

Срок данной административной процедуры составляет – не более одного дня.

3.3.5. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
Основанием для начала административной процедуры по заключению договора аренды, безвозмездного пользования  муниципального имущества является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или признание заявителя единственным участником конкурса.

Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении и (или) исполнении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении конкурса, но может быть увеличена по соглашению сторон в порядке, установленном договором.

Результатом данной административной  процедуры является заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области.

Срок данной административной процедуры составляет - десять дней.
3.4. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области путем проведения торгов в форме аукциона 
1) Разработка, размещение аукционной документации и  размещение информации о проведении аукциона;

2) Прием, проверка и регистрация заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1.- 2.9.3. настоящего Административного регламента;

3) Рассмотрение аукционной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание аукциона несостоявшимся;

4) Проведение аукциона, либо признание аукциона несостоявшимся;

5) Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.4.1. Разработка, размещение аукционной документации и  размещение информации о проведении аукциона
Основанием для начала административной процедуры по  - разработке, размещению документации об аукционе и размещению извещения о проведении аукциона является разработка и утверждение Управлением документации об аукционе.

К документации об аукционе должен быть приложен проект договора аренды, безвозмездного пользования (в случае проведения аукциона по нескольким лотам – проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации об аукционе.

Документация размещается специалистом Управления на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе, одновременно с размещением извещения о проведении аукциона.

Результатом данной административной процедуры является размещение документации об аукционе и извещения о проведении аукциона на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Срок данной административной процедуры составляет – тридцать дней.

3.4.2. Прием, проверка и регистрация заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента
 Основанием для начала административной процедуры по приему, проверке и регистрации заявки и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказа в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, является размещение документации об аукционе  и извещения о проведении аукциона на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

Специалист Управления, к обязанностям которого согласно должностной инструкции, относится  прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет прием и проверку заявки и документов, представленных согласно пункту 2.6.3. настоящего Административного регламента.

Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование аукциона (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

 Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, и соответствующая требованиям пункта 2.6.3. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, регистрируется специалистом Управления. По требованию заявителя специалист Управления выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

В случае если заявление и представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.3. и требованиям пунктов 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента, и получены после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе, то специалист Управления отказывает в приеме документов по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1., 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента по форме указанной в приложении № 11 к настоящему Административному регламенту. 

Результатом данной административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявки и представленных документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента либо отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пунктах 2.9.1. - 2.9.3. настоящего Административного регламента.
Срок данной административной процедуры составляет – один день.

3.4.3. Рассмотрение аукционной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание аукциона несостоявшимся
Основанием  для начала административной процедуры по  рассмотрению аукционной комиссией заявок и документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.3. настоящего Административного регламента, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным п. 2.10.3. настоящего Административного регламента, либо признание аукциона несостоявшимся, является регистрация заявок и представленных документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента.

Специалист Управления передает зарегистрированные заявки и представленные документы, указанные в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента на рассмотрение аукционной комиссии.

Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям,  установленных пунктом 1.2. настоящего Административного регламента.

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной  комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в аукционе и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске заявителя к участию в аукционе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается специалистом Управления на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного заявителя.

Результатом данной административной процедуры является признание заявителя участником аукциона или отказ в допуске заявителя к участию в аукционе, либо признание аукциона несостоявшимся или признание заявителя единственным участником аукциона.

Уведомление о недопущении к участию в аукционе и уведомление о признании участником аукциона указаны в приложении 8, 9 к настоящему Административному регламенту.

Срок данной административной процедуры составляет - тридцать дней с момента регистрации заявления.

3.4.4. Проведение аукциона, либо признание аукциона несостоявшимся
Основанием для начала административной процедуры по проведению аукциона, либо признанию аукциона несостоявшимся является  допуск заявителя к участию в аукционе и признание заявителя участником аукциона.

Аукцион проводится Управлением в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона  (их представителей).

Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования  членов аукционной комиссии большинством голосов.

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

Аукцион проводится в следующем порядке:

1) аукционная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена;

5) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

6) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом 5 пункта 3.4.4 настоящего Административного регламента, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

7) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

 Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора. 

При проведении аукционов победителем признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора.

При проведении аукциона Управление ведет протокол. Протокол подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

 Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. Управлением в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине участия в аукционе только одного заявителя, аукционная комиссия принимает решение о признании заявителя единственным участником аукциона, с которым будет заключен договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

Результатом данной административной процедуры является признание участника конкурса  победителем аукциона.

Срок данной административной процедуры составляет – не более одного дня.

3.4.5. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества
Основанием для начала административной процедуры по заключению договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества является определение победителя аукциона или признание заявителя единственным участником аукциона.

Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником аукциона, единственным участником аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в аукционе и в  документации об аукционе. При заключении и (или) исполнении договора цена такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, но может быть увеличена по соглашению сторон в порядке, установленном договором.

Результатом данной административной  процедуры является заключение договора аренды, безвозмездного пользования имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области.

Срок данной административной процедуры составляет – десять дней.
3.5. Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и которые представляются в иные органы и организации
Отсутствует необходимость в предоставлении документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в иные органы и организации.
3.6. Документы, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, но находящиеся в иных органах и организациях
3.6.1. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3.6.2. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

3.7. Перечень административных процедур (действий), 
выполняемых МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг

3.7.1. Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодействии между Управлением и МФЦ.


Порядок выполнения МФЦ следующих административных процедур (действий) (в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ):


1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ.


Информирование заявителей в МФЦ осуществляется при личном обращении, посредством сети Интернет, электронной почты или по телефону.


Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, указывается на официальном сайте МФЦ, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальных услуг.


Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении государственных и муниципальных услуг являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования;


2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя) с комплектом документов, необходимых для получения соответствующей услуги.


Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:


а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;


б) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, утвержденных административным регламентом и необходимых для оказания соответствующей услуги;


в) в случае представления неполного комплекта документов и их несоответствия отказывает в их приеме и указывает на перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен представить самостоятельно;


г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;


д) проверяет наличие документа, подтверждающего оплату госпошлины, и других платежных документов;


е) сличает представленные экземпляры оригиналов документов с их копиями (в том числе нотариально удостоверенными). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна» (если данное административное действие предусмотрено соглашением о взаимодействии);


ж) распечатывает бланк заявления и предлагает заявителю собственноручно заполнить его;


з) проверяет полноту оформления заявления;


и) принимает заявление;


3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные/муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных/муниципальных услуг.


Межведомственные запросы направляет Управление, предоставляющее муниципальную услугу. МФЦ направляет запрос в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении государственных/муниципальных услуг, при наличии межведомственного запроса в соглашении о взаимодействии;


4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.


Специалист МФЦ, осуществляющий выдачу документов:


а) устанавливает личность заявителя;


б) знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых документов;


в) выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.


Если за получением результата муниципальной услуги обращается уполномоченное лицо, не указанное в расписке, специалист МФЦ делает копию документа, подтверждающего его полномочия, и скрепляет ее с распиской;


г) вводит информацию в автоматизированную информационную систему МФЦ о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю;


д) подписывает и заверяет печатью на бумажном носителе экземпляр электронного документа или выписки из соответствующих информационных систем органов местного самоуправления Оренбургской области.


Выдача документов, в том числе своевременно не полученных заявителем, осуществляется в соответствии с условиями соглашений о взаимодействии.


В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных Управлением в документах, выданных в результате предоставления государственных услуг, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.


Управление, предоставляющее муниципальную услугу, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов.


В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

4. Форма контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Управления положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принимаемых ими решений
1) Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению услуги, определенной настоящим Административным регламентом, и принятием решений должностными лицами Управления, осуществляется начальником Управления.

2) Полномочия должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливаются муниципальными нормативными актами, Положением об Управлении, должностными инструкциями специалистов Управления.

3) Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги
1) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) руководителя Управления, должностных лиц Управления.

2)  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Управлением.

Периодичность плановых проверок составляет не реже 1 раза в 3 года.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).


Проверка также проводится по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

3)  Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) руководителя Управления, должностных лиц Управления.

4)  Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг, или их работников
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) Управления, предоставляющего муниципальные услуги, или его должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба подается в администрацию города Бузулука, предоставляющей муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ.

5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органов местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющих муниципальные услуги, на Портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также его должностных лиц

1) Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2012 
№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников».

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Форма заявления о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование)
                                                                    Начальнику Управления

                                                                                 имущественных отношений

                                                                                администрации города

                                                                                Бузулука

                                          ____________________________

                                          ____________________________                                                                         от___________________________

                                                                                                        (ФИО, паспортные данные, место       

                                                                                                                    регистрации; полное наименование юридического      

                                                                                                                     лица, юридический адрес, ИНН/КПП)

                                                                                              ____________________________                                                                    ____________________________

____________________________

____________________________

____________________________                                                                        тел._________________________

Заявление

Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) муниципальное имущество ____________________, расположенное по адресу: __________________________________________________________________
__________, площадью ______ кв.м., цель использования _______________, сроком на _______________.

Приложение:

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________

5. _________________________________________________________________________

«____»__________20__г.                                      _________________________

(число)                                                                            (подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 2

к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Форма заявления о предоставлении в субаренду

                                                                   Начальнику Управления

                                                                              имущественных отношений       

                                                      администрации города 

                               Бузулука

                                           __________________________

                                          __________________________                                                                           от________________________

                                                                                                        (ФИО, паспортные данные, место       

                                                                                                                    регистрации; полное наименование юридического      

                                                                                                                     лица, юридический адрес, ИНН/КПП)                                                                                            __________________________                                                                        __________________________                                                                       тел._______________________

Заявление

     Прошу Вас выразить согласие на сдачу в субаренду арендуемую площадь, расположенную ______________ площадью ______ кв.м., цель использования ___________, сроком

на _______ .

«____»__________20__г.                                      _________________________

(число)                                                                            (подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 3
к Административному регламенту

           «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Форма заявления о предоставлении закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование
                                                                    Начальнику Управления

                                                                                 имущественных отношений

                                                                                администрации города

                                                                                Бузулука

                                          ____________________________

                                          ____________________________                                                                         от___________________________

                                                                                                        (ФИО, паспортные данные, место       

                                                                                                                    регистрации; полное наименование юридического      

                                                                                                                     лица, юридический адрес, ИНН/КПП)

                                                                                              ____________________________                                                                    ____________________________

____________________________

____________________________

____________________________                                                                        тел._________________________

Заявление

     Прошу Вас согласовать предоставление в безвозмездное пользование, закрепленного на праве _____________________________, ____________, площадью ______ кв.м., по адресу: ______________, сроком на _______ .

«____»__________20__г.                                      _________________________

(число)                                                                            (подпись, расшифровка подписи)
Согласовано:                                                           _________________________

                                                                            (подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Форма заявления о предоставлении закрепленного муниципального имущества в аренду
                                                                    Начальнику Управления

                                                                                 имущественных отношений

                                                                                администрации города

                                                                                Бузулука

                                          ____________________________

                                          ____________________________                                                                         от___________________________

                                                                                                        (ФИО, паспортные данные, место       

                                                                                                                    регистрации; полное наименование юридического      

                                                                                                                     лица, юридический адрес, ИНН/КПП)

                                                                                              ____________________________                                                                    ____________________________

____________________________

____________________________

____________________________                                                                        тел._________________________

Заявление

     Прошу Вас согласовать предоставление в аренду, закрепленного на праве _____________________________, ____________, площадью ______ кв.м., по адресу: ______________, для использования ___________, сроком на _______.

«____»__________20__г.                                      _________________________

(число)                                                                            (подпись, расшифровка подписи)
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 4

к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда_________________________                                                                                                     почтовый адрес заявителя

Кому________________________                                                   Ф.И.О. заявителя

Согласие на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду
Управление, в соответствии с п. 2 ст. 615 ГК РФ, п. _____ Договора аренды № ___________, заключенного между ________________________________

                                                                                              (краткое наименование собственника)

и _______________________________ "_____" _______________ года, 

                  (краткое наименование арендатора)

выражает  свое согласие на передачу __________________________________                                                                                                         

                                                                                                 (указать краткое наименование субарендатора)

в субаренду нежилого помещения _________________________________ 

                                                            (указать наименование или номер нежилого помещения в соответствии

                                                                                            с экспликацией технического паспорта)

площадью ______ (________________________) кв.м, расположенного на ________этаже _________________________________________ здания общей
(указать этаж)

площадью____________________________________________________________



(указать характеристику здания в соответствии с техническим паспортом (цифрами и прописью)



                                                     например, административное и т.д.)

(_______________________________________) кв.м, по адресу: ______________,
                              (цифрами и прописью)

кадастровый № _______________ на следующих условиях:

- на срок с «_____» ___________года по «_____» ____________ года;

- целевое использование нежилого помещения: _________________________.

                                                                                                        (указать назначение нежилого помещения)

«_____» _______________ года

Начальник Управления имущественных 

отношений  администрации г. Бузулука                       подпись               Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 5

к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда_________________________                                                                                                     почтовый адрес заявителя

Кому________________________                                                   Ф.И.О. заявителя

Согласие на передачу закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду)
Управление имущественных отношений администрации города Бузулука  на Ваше обращение от ____ № ___, учитывая рекомендации комиссии по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области, согласовывает ________________________________                                                                       







(краткое наименование собственника) 
передачу безвозмездное пользование (аренду), в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

1.  ________________________________________________________,
                       (указать наименование или номер нежилого помещения, характеристику)

площадью ______ кв.м, расположенный на ______этаже ____________________



(указать этаж) 






(указать характеристику 










здания в соответствии с 










техническим паспортом










 (цифрами и прописью) 









например, административное и т.д.)
______ общей площадью __________________ кв.м, по адресу: __________,

                                                                           (цифрами и прописью)

кадастровый № _______________ .

2. Особо ценное движимое имущество: ___________________________.








(указывается имущество, если такое имеется)

Муниципальное имущество, закрепленное на праве оперативного управления, предоставляется для _______________________________________,
                                                 (указать цель использования)

на срок с «_____» ___________года по «_____» ____________ года.
Начальник Управления имущественных 

отношений  администрации г. Бузулука                       подпись               Ф.И.О.
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 6
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда_________________________                                                                                                     почтовый адрес заявителя

Кому________________________                                                   Ф.И.О. заявителя

Уведомление об отказе в передаче арендованного муниципального имущества в субаренду


Уведомляем _____________________________________________________

                                           ФИО, паспортные данные, полное наименование юридического лица
____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                место регистрации, место нахождения,
о принятии ____________________________решения   об отказе в передаче 

                                           (дата принятия решения)
муниципального имущества в субаренду.

                                      (дата принятия решения)

    Причина отказа: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Начальник Управления имущественных 

отношений  администрации г. Бузулука                       подпись               Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 7

к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда_________________________                                                                                                     почтовый адрес заявителя

Кому________________________                                                   Ф.И.О. заявителя

Уведомление об отказе в передаче закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование

Уведомляем _______________________________________________________

                                           ФИО, паспортные данные, полное наименование юридического лица
____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                место регистрации, место нахождения
о принятии ____________________________решения   об отказе в передаче 
                                           (дата принятия решения)
закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование.
                                      (дата принятия решения)

    Причина отказа: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Начальник Управления имущественных 

отношений  администрации г. Бузулука                       подпись               Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон

Приложение № 8
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

                                                                                                                                    Куда_________________________

                             почтовый адрес заявителя

      Кому________________________

                                    Ф.И.О. заявителя

Уведомление о недопущении к участию в конкурсе (аукционе) 

Уведомляем Вас о том,  что Вы___________________________________

__________________________________________________________________

                  (наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя)

не допускаетесь к участию в конкурсе муниципального имущества _______________________________________________________________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________________________________ (права на заключения  договора аренды, безвозмездного пользования),  проводимом (ой)  «___»  _______________  г., по  последующим основаниям: _______________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(основания о недопущении к участию в конкурсе )
Начальник Управления имущественных

отношений администрации города         _____________     _______________                            

                                                                                                           (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 9
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

                                                                                                                 Куда_________________________

                             почтовый адрес заявителя

        Кому________________________

                                    Ф.И.О. заявителя

Уведомление о признании участником конкурса (аукциона)

Уведомляем  Вас о том, что на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе  (аукционе), ___________________,  комиссией принято решение (протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе) от "__" ____________ 201_ г. № ___) о допуске к участию в конкурсе (аукционе) и признании участником конкурса (аукциона) 
________________________________________________________________________________

                                       (наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя).



Начальник Управления имущественных

отношений администрации города            ____________     __________________                             

                                                                                                                             (подпись)                 (расшифровка подписи)   
Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 10
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур, выполняемых при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества без процедуры проведения торгов

	Прием, проверка заявления по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование с документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента или отказ в приеме документов по основаниям указанным в пункте 2.9. настоящего Административного регламента


	Соответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.1. и 2.9. настоящего Административного регламента
	
	Несоответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.1. и 2.9. настоящего Административного регламента



	Отказ в приеме документов по основаниям указанным в пункте 2.9. настоящего Административного регламента 


	Регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента



	Рассмотрение зарегистрированного заявления и представленных документов



	Подготовке проекта договора 
	
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги и направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно пункту 2.10.2.



  
  

	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования 


Приложение № 11
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда______________________________________________________

                             почтовый адрес заявителя

Кому_________________________

_____________________________

                                    Ф.И.О. заявителя

Уведомление 

об отказе  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

               Руководствуясь пунктом 2.6. Административного регламента «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования город Бузулук Оренбургской области», утвержденного постановлением администрации города Бузулука от__________№____, Управление уведомляет, что в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отказано по следующим основаниям:

_________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

(основания для отказа в приеме документов)

Начальник Управления имущественных 

отношений администрации г.Бузулука________________________Ф.И.О.                             

                                           (подпись)

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 12
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

Куда_________________________

_____________________________

                             почтовый адрес заявителя

Кому________________________

____________________________                                                  Ф.И.О. заявителя

Уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уведомляем ________________________________________________________________

                         ФИО, паспортные данные, 

___________________________________________________________________________

                              место регистрации,

о принятии _________________________  решения   об отказе в  предоставлении 

            (дата принятия решения)

муниципальной услуги.

    Причина отказа: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начальник (заместитель начальника)

Управления имущественных отношений 

администрации г. Бузулука                                              подпись          Ф.И.О.
Уведомление получил:

______________________________________  ___________  "__" _________ 20__ г.
  (Ф.И.О. руководителя организации,      (подпись)     (дата получения)

  полное наименование организации

   (Ф.И.О. физического лица либо

   Ф.И.О. ее (его) представителя)

Ф.И.О. исполнителя  

Телефон
Приложение № 13
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур, выполняемых при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества по конкурсу

	Разработка, размещение конкурсной документации и  размещение извещения о проведении конкурса


	Прием, проверка заявки на участие в конкурсе по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование с приложенными документами, указанными в пункте 2.6.2. или отказ в приеме документов по основаниям указанным в пунктах 2.9.1., 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента



	Соответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.2., 2.9.1, 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента
	
	Несоответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.2.,2.9.1, 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента



	Отказ в приеме документов по основаниям указанным в пунктах 2.9.1, 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента 

	Регистрация заявки и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента


	Рассмотрение зарегистрированной заявки и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента



	Признание заявителей участниками конкурса 


	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе и документов, представленных в соответствии в пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента 
	
	 Отказ в допуске к участию в конкурсе


	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, находящегося в муниципальной собственности города Бузулука 



	Признание конкурса несостоявшимся


	Признание участника конкурса (заявителя) победителем конкурса 




	Уведомление заявителя о недопущении его к участию в конкурсе



	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


	Признание заявителя единственным участником конкурса 



Приложение № 14
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур, выполняемых при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества по аукциону

	Разработка, размещение аукционной документации и  размещение информации о проведении аукциона



	Прием, проверка заявки на участие в аукционе по передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование с приложенными документами или отказ в приеме документов по основаниям указанным в пунктах 2.9.1., 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента


	Соответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.3. и 2.9.1, 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента
	
	Несоответствие представленных документов требованиям пунктов 2.6.3. и 2.9.1.,2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента



	Отказ в приеме документов по основаниям указанным в пунктах 2.9.1., 2.9.2. и 2.9.3. настоящего Административного регламента 


	Регистрация заявки и документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента


	Рассмотрение зарегистрированной заявки и документов, указанных в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента



	Признание заявителей участниками аукциона 
	
	Отказ в допуске к участию на аукционе





	Проведение аукциона либо признание аукциона несостоявшимся


	Уведомление заявителя о недопущении его к участию в аукционе


	Признание аукциона несостоявшимся
	
	Признание участника аукциона (заявителя) победителем аукциона






	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


	Заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом, находящегося в муниципальной собственности города Бузулука 


	Признание заявителя единственным участником аукциона



Приложение № 15
к Административному регламенту

«Предоставление в аренду, безвозмездное пользование

 имущества, находящегося в собственности 

муниципального образования город Бузулук 

Оренбургской области» 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур, выполняемых при предоставлении

муниципальной услуги

Передача арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду)
	Прием, проверка заявления форме согласно Приложению № 2 или Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту 



	Соответствие представленного заявления требованиям пунктов 2.9.1. и 2.9.4. настоящего Административного регламента
	
	Несоответствие  представленного заявления требованиям пунктов 2.9.1. и 2.9.4. настоящего Административного регламента


	Отказ в приеме заявления по основаниям указанным в пункте 2.9.1. и пункте 2.9.2 настоящего Административного регламента 


	Регистрация заявления, указанного в пункте 2.6.4. или 2.6.5. настоящего Административного регламента



	Рассмотрение зарегистрированного заявления, указанного в пункте 2.6.4. или 2.6.5. настоящего Административного регламента


	Выдача согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду)
	
	Отказ в выдаче согласия на передачу арендованного муниципального имущества в субаренду, либо закрепленного муниципального имущества в безвозмездное пользование (аренду)


